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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

NOVEDADES ACADEMICAS APRENDICES FICHA 3153945 

IE MISAEL PATRANA BORRERO – RIVERA 

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

CIUDAD Y FECHA: Neiva, 17 de marzo  

de 2026 

HORA INICIO: 

8:30 am 

HORA FIN: 

10:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina 

Coordinación 

Académica IE 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de la Industria, la Empresa y los 

Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Información Básica del programa 
2. Estado de ficha 
3. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus 
4. Novedades en el proceso formativo 
5. Conclusiones y varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer el estado de la ficha 3153945 del Programa Técnico en Asistencia Administrativa, I.E 
Misael Pastrana Borrero de Rivera, correspondiente al mes en curso de 2026. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Generalidades 
 

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa 
No. Ficha: 3153945 
Jornada: tarde 
Ambiente: salón de sistemas primer piso 
Días de Formación SENA: viernes 
Horario Formación SENA: 1:00 pm a 6:00 pm 

 

2. Estado de la Ficha 

 

Competencias y Resultados de Aprendizaje que tiene el programa y avance en su ejecución. 
Resultados de Aprendizaje que no se evaluaron de acuerdo a la línea de tiempo justificar 
porque y cuando se evaluaron. 
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 Competencia 
s técnicas 

Cantidad de 
raps 

Competencias 
transversales 

Cantidad de 
raps 

Avance 

 
5 

 
29 

 
8 

 
39 

Se inició la formación con la 
competencia de TRAMITAR 
CORRESPONDENCIA. 
 
Una vez finalizada se 
desarrollará la 
competencia de RECONOCER 
LOS RECURSOS FINANCIEROS 

 
1. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus 

Aprendices Matriculados: Listar Todos los Matriculados y registrar las novedades académicas 
si las hay (deserción, retiro voluntario, traslado) 
 

 

ITEM 

 

TI 

 
NOMBRE 

 

ESTADO 
 

1 1013126877 EDWARD ISAAC AMORTEGUI RUIZ DESERCION RADICADA  

2 1028945688 DANA CHARIK MUÑOZ ESPAÑA 
En formación  

3 1029882634 OSCAR IVAN FIRIGUA CHALA 
En formación  

4 1029884442 LAURA STEFANY GASCA VILLARREAL 
En formación  

5 1029885058 OSCAR JULIAN LOSADA CHILATRA 
En formación  

6 1052841895 ALLISSON BRIHANNA FONSECA 
BUITRON 

En formación  

7 1072192073 MARIA ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS 
En formación  

8 1075290783 LESLY ALEXANDRA CASTRO 
DORRONSORO 

En formación  

9 1075542004 AYLEEN GIULIANA ORDOÑEZ ANACONA 
DESERCION RADICADA  

10 1075795076 JUAN SEBASTIAN CARDOSO CALDERON 
En formación  

11 1075796457 VALENTINA TORRES CASTILLO 
En formación  

12 1075796744 JESUS MANUEL NUÑEZ MORA 
En formación  

13 1075798201 KAROLL DANIELA RAMOS CHICA 
En formación  

14 1075798260 ANA SOFIA LOZANO PERDOMO 
En formación  

15 1075798398 KAROL DAYANA LLANOS ORTIZ 
En formación  

16 1076907668 MAICOL STIVEN GONZALEZ GALINDO Se radicó traslado en oficina  

17 1076909013 JULIAN DAVID ESCOBAR CALDERON 
En formación  

18 1077231801 DAVID SANTIAGO ORJUELA 
SOLORZANO 

En formación  

19 1077233586 DANA YULIZA PARDO REYES 
En formación  

20 1077727435 MARIA JOSE TAPIA PEREZ 
En formación  
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21 1077859735 LISETH DAYANA GOMEZ NUÑEZ En formación  

22 1080184897 SANTIAGO PERDOMO RIVERA En formación  

 

23 1081155180 DENNYS YULITH GARZON SILVA 
En formación  

24 1081156225 VICTORIA VALDERRAMA SUAREZ 
En formación  

25 1081156889 PAULO GABRIEL RODRIGUEZ CHARRY 
En formación  

26 1081156900 NICOLE BRICED ARCE RAMOS 
En formación  

27 1111680027 HANNA SOFIA MESA FERRY 
En formación  

28 1145825586 MARIA DE LOS ANGELES BONILLA 
PEREZ 

DESERCION RADICADA  

29 1174713013 ANDREY FELIPE FIERRO BARREIRO 
En formación  

30 1077232961 MARIA ALEJANDRA QUIMBAYA LZADA 
En formación  

 

31 1139225219 CHAROL DALLANA ROMERO ESPINOZA 
En formación  

32 1076506292 LAURA SOFIA VARGAS VIDAL 
En formación   

33 1077238943 LUNA SOFIA ROJAS GUTIERREZ 
DESERCION RADICADA  

34 1081155973 YALENA MICHELL 
Inasistencia reiterada  

 
En el presente mes, no se presentaron novedades académicas adicionales. 

 

4. Novedades en el proceso formativo 

 
Inasistencias, durante el mes en curso, los siguientes aprendices presentaron inasistencia a la 
formación SENA: 

 

Aprendiz  Día de Falla 
OSCAR JULIAN LOSADA CHILATRA 6 de marzo  

  

  

  

 

    Deserciones pendientes: al mes en curso no se presentaron deserciones. 
 

Otras Novedades; Se realizó proceso de deserción de aprendices y aplicación de retiros 
voluntarios en el sistema. 

 
Se realizó el registro de los aprendices en la plataforma Sena Sofía Plus 
 
Se inicia formación con 34 aprendices matriculados y a la fecha 28 estudiantes activos. 

 
 

CONCLUSIONES 
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Al momento no existen novedades académicas, todas las aprendices que aparecen en formación 
están asistiendo. 

   Aprendices activos en formación 33, asistiendo de forma normal.  

 
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
 

 
ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPAC 

VIRTUAL 

Reporte de 
aprendices que no 
asisten a 
formación 

30 de marzo de 
2026 

Instructor técnico 
 
Coordinación 
Académica de la IE 

 

  
 

 

    

 
   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI 
A 

/ EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
OLGA NARVAEZ 
FIERRO 

IE MISAEL 
PASTRANA 
BORRERO 

Si Rectora IE Misael 
Pastrana Borrero. 

 
 

GUSTAVO SILVA 
ANDRADE 

IE MISAEL 
PASTRANA 

BORRERO 

Si Coordinación 
Académica I.E. 
Misael Pastrana 
Borrereo 

 
 

 
 

GLORIA CONSTANZA 
MUÑOZ BAHAMÓN 

Servicio Nacional 
de Aprendizaje 

Sena – Articulaci  
ón 

 

 
Si 

Instructora Técnica  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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